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Informationen erhalten Sie bei:

Futura Solutions GmbH
Kreuzberger Ring 68

65205 Wiesbaden

Telefon +49 (0) 6 11/ 33 460 — 460/461
Fax +49 (0) 6 11/ 33 460 - 597
Internet www.futura-solutions.de

E-Mail support@myFutura.eu
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1 Allgemein

Sehr verehrter myFutura-Kunde und Lieferant,

Sie wurden von einem myFutura-Einkaufer / Ausschreiber durch eine System-Einladungs-
mail dartber informiert, dass auf unserer Plattform Ausschreibungen / Auktionen fir Sie
bereitstehen. Mit dieser E-Mail haben Sie neben anderen Informationen auch |hre Zugangs-
daten, d.h. eine User-ID und ein Kennwort (sofern es sich um einen neu angelegten Zugang
handelt) erhalten.

Mit Hilfe des Links in der E-Mail 6ffnen Sie entweder direkt das Login-Fenster oder rufen
unsere Homepage auf, wo Sie oben rechts das Login-Fenster aufrufen kénnen.

Dieser Leitfaden soll Ihnen im Folgenden einen kurzen Uberblick (ber den Einstieg in
myFutura und die Bearbeitung der Ausschreibungen und Auktionen geben.

1.1 Systemvoraussetzungen

Sie bendtigen:
e eine DSL-Internetverbindung: wir empfehlen eine Geschwindigkeit von mindestens
DSL 6000,
e einen gangigen Internetbrowser,
e JavaScript Cookies miissen im Browser zugelassen sein.
o Bei Verwendung des Internet-Explorer Version 8 muss in den Einstellungen der
SmartScreen-Filter ausgeschaltet sein.

Getestet ist das System flr die Internetbrowser Internet Explorer ab 7.0, sowie Mozilla
Firefox ab 3.0.

Empfohlen ist das System fir Firefox und Internet Explorer in jeweils aktueller Version.

Fir folgende Betriebssysteme ist myFutura® optimiert:

LINUX, WINDOWS® 2000, WINDOWS® XP, WINDOWS® Vista, WINDOWS® 7

Bitte beachten Sie! Aufgrund von Sicherheitsrichtlinien ist ein Mehrfachlogin in einen
Account nicht méglich. Bitte stellen Sie sicher, dass Sie als einzige Person im Zugang
arbeiten.

Bei einem ungewollten Logout aus dem Zugang — durch einen Netzausfall oder
ahnliches — warten Sie 80 Sekunden zum Wiedereintreten.

Bei einer Inaktivitdt von 60 Minuten in Ihrem myFutura-Account, werden Sie
automatisch ausgeloggt. Bitte melden Sie sich erneut an.
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1.2 Einladungsmail und Login

Ein Beispiel fir eine Einladungsmail:

Von: support@myfutura.com Gesendet:
An:

]

Betreff:  Ausschreibung Submission:

b

Ansprechpartner:
Einkdufer 1

An:
Beispielbieter

Kreuzberger Ring 68
65285 Wiesbaden

Informationsart: Ausschreibung

Bezeichnung: Musterausschreibung Los 1 Hier finden Sie lhre
Submissions-HR Login-Daten

SUBMISSION: L4
Ihre ID fir den Zugang lautet: BE_ Ihr Kennwort fir den Zugang lautet:

Bitte Zndern 5ie unbedingt Ihr Kennwort nach dem ersten Login! Thre Zugangsdaten
finden Sie in myFutura im Bereich Stammdaten.

Klicken Sie auf den Link:

https://www.myfutura.eu/myfutura/loginnopopup.phtm|?SPRID=1

oder

www.myfutura.eu.

Tragen Sie die in der E-Mail genannte User-ID und Kennwort ein. Ein Kennwort finden Sie in
der Einladungsnachricht jedoch nur, wenn es sich um einen neu angelegten Zugang handelt.
Sollten Sie das Kennwort nicht kennen, kénnen Sie sich ein Einmalkennwort anfordern (s.
unten am Ende des Kapitels).

%

Login klappt nicht

Hinweis:

Offnet sich nach dem Klicken auf den ,Eintreten“-Button kein neues Fenster, dann haben Sie
héchstwahrscheinlich einen Pop-up-Blocker aktiviert. Uberpriifen Sie Ihren Bildschirm auf
eine Meldung die in etwa so lautet: ,Ein Pop-Up-Fenster wurde geblockt®. Klicken Sie auf
diese Meldung und lassen Sie Pop-Up-Fenster fiir die myFutura-Seiten IMMER zu. Anti-
Viren-Programme, Firewalls oder Toolbars, z.B. von Google oder Yahoo, haben in der Regel
auch einen Pop-Up-Blocker integriert.

Sollten Sie in ein firmeninternes Netzwerk eingebunden sein und keine Rechte fiir die
Anderung der Einstellungen haben, informieren Sie Ihren Netzwerkadministrator (iber Ihre
Schwierigkeiten. Bei anderen Stérungen oder Meldungen wenden Sie sich bitte an das
myFutura-Service-Team.
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So zeigt sich Ihnen das Login-Fenster (hier auf der Seite www.myfutura.eu aufgerufen):

Q@LQ https:/fwww.myfutura.eu/myfutura/loginnopopup.phtml LP~-ad || ,e myFUTURA Login x ‘ ‘

Datei  Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extras 7

Ura Bitte User-1D und Kennwort eingeben.
Solmitnn

i we
integrat

User-1D: | |

Kennwort: | |

eintreten ...

Kennwort vergessen? | | Kennwort und |ID vergessen?

DE| EN| FR| ES| PT|IT| CN

@ Hinweis:
Kennwort vergessen?

Rufen Sie die Login-Seite auf www.myfutura.eu auf und geben Sie lhre User-ID ein. Klicken
Sie anschlieBend auf den Button ,Kennwort vergessen?“ und geben die in den Stammdaten
des myFutura-Zugangs hinterlegte Mailadresse ein (dies ist immer die Hauptempfdnger-
adresse der myFutura-Nachricht).

Es wird Ihnen umgehend ein neues Einmalkennwort per E-Mail zugeschickt. Loggen Sie sich
mit diesem Kennwort ein und tragen Sie dann in den Stammdaten ein neues Kennwort ein.
Wiederholen Sie die Kennworteingabe im Feld Kennwort-Bestétigung und klicken Sie auf
den Sichern-Button [=].

Leitfaden fiir Lieferanten V1.3 / myFutura V5.0 6 von 17 Leitfaden


http://www.myfutura.eu/

21 130 Hilfe

1.3 Lieferantenregistrierung ausfullen

So zeigt sich lhnen die Seite nach dem ersten Login:

ILE, Registrierung ahschlieBenI B ||£{]

Persinliche Daten Daten sichern

Bitte pflegen Sie zunadchst Thre Stammdaten und dndern Sie Thr Initial-Kennwort. Erst nach dem erfolareichen Sichern Threr
Eingaben, kinnen Sie mit myFUTURA arbeiten.

Firmenname

Firmenarweiterung

Beispielfirma

Vorname/Name

(N

D-U-N-5 Nummer

Falls vorhanden, tragen Sie bitte hier Ihre D-U-N-S-Nummer gin. Weitere Informationen

erhalten Sie hier.

L H H |

Umsatzsteuer-ID-Nr

E-Mail mustermailadresse@beispielfirma.de

CcMail |

Strasse Musterstr, 10

PLZ 12345

Ort Musterstadt

Land Germany @

I Telefon ]

Mobil [

Fax

Internetadresse =

User-ID BE_

Kennwort ssssssasssssssased | |

Kennwort-Bestatigung

IP-FILTER Von I

IP-FILTER BEis

Systemsprache Deutsch @D
Benachrichtigungen per E-Mail empfangen []
[ Benachrichtigungen per SMS empfangen []

Benachrichtigungsturnus (in 0 [

ganzen Stunden)

Adresse fiir alle Ausschreiber sichtbar []

Die gelb markierten Felder sind Pflichtfelder.

Bei ,Vorname/Name* tragen Sie eine Ansprechperson im Unternehmen ein.

Kontrollieren Sie noch lhre Firmenanschrift und geben auch eine Telefonnummer an, falls
der Support oder der Ausschreiber Sie telefonisch erreichen missen.

In dem Feld ,CcMail® kénnen Sie weitere E-Mail-Empfanger hinterlegen. Méchten Sie mehr
als eine E-Mailadresse eintragen, trennen Sie diese durch ein Komma ohne anschlielendes
Leerzeichen. Alle wichtigen Nachrichten neben den Einladungen zu Ausschreibungen oder
Auktionen, wie z.B. Anderungsmitteilungen werden dann an samtliche angegebenen Email-
Empféanger gesendet.
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Vergeben Sie bei der Registrierung auch ein neues Kennwort. Achten Sie bitte darauf, dass
Ihr selbst ausgedachtes Kennwort folgenden Regeln folgt:
Ihr Kennwort muss aus mindestens sieben alphanumerischen Zeichen zusammengestellt
werden, wobei die folgenden Mindesteingaben zu beachten sind:

¢ ein GroRRbuchstabe,

e ein Kleinbuchstabe,

e eine Zahl oder Sonderzeichen.

o Bitte keine Muster wie z.B. ,111%, ,123% ,aaa", ,abc" oder Tastaturmuster wie z.B.

Lert’ verwenden.

User-ID B_

Kennwort sssssssssssnesss %

Kennwort-Bestatigung Das Kennwort muss mindestens
B |

Datum, Keine Tastaturmuster wie
"123" oder “wertz”

Sichern Sie lhre Daten mit dem Speichern-Button = . Sie finden diesen Button in der
Symbolleiste am oberen Fensterrand:

IE, Registrierung ahschliel&e L:ED

Persdnliche Daten Daten sichern
Bitte pflegen Sie zundchst Thre Stammdaten und 3ndern Sie Thr Initizl-Kennwort, Erst nach dem erfolgreichen Sichern Ihrer
Eingaben, kinnen Sie mit myFUTURA arbeiten.

Firmenname Beispielfirma

Firmenerweiterung

Varname/Name Hans Mustermann x|

D-U-N-S Nummer Falls vorhanden, tragen Sie bitte hier Thre D-U-N-S-Nummer gin. Weitere Informationen
|erha|te|r_|| Sie h|_:-1r|-| |

Umsatzsteuer-ID-Nr

E-Mail mustermailadresse@beispielfirma.de

CcMail |

Zum Abschlielen der Registrierung klicken Sie nun noch auf den Button ,Registrierung
abschlief3en®. Sie werden automatisch zur Startseite lhres myFutura-Zugangs weitergeleitet
werden:

IE, Registrierung abschlizken lla L‘é’]

Persgnliche Daten

Bitte pflegen Sie zundchst Thre Stammdaten und dndern Sie Thr Initizl-Kennwort. Erst nach dem erfolgreichen Sichern Ihrer
Eingaben, kinnen Sie mit myFUTURA arbeiten.

Firmenname Beispielfirma

Firmenerweiterung

Vorname/MName Hans Mustermann x|

Leitfaden fir Lieferanten V1.3 / myFutura V5.0 8 von 17 Leitfaden



Futura

Hilfe

1.4 Die Startseite

Nach Abschluss der Registrierung baut sich eine neue Seite auf. Sie sehen nun die
Startseite, die von nun an direkt nach dem Login erscheinen wird:

Beispielfirma A

UserID:

| <] August, 2013

So Mo Di M Do

04 05 06 07 08
11 12 13 14 15
8 19 20 21 22
25 26 27 28 29

al

<«

03
10
17
24
31

QB Anfragen

~ Avktionen

Q-;} Administration

1.5 Das Stammdatenblatt offnen

@ Kontakt & Hilfe = é) Anfragehistorie @ News

Startseite

Laufende Ausschreibungen

P | s Drucken

Von
Empresa ABC 5.4

[E] Excel
Titel = ‘Vorgangs-hr.
Musterausschreibung .
-l

Laufende und kemmende Auktionen

P | s Drucken

[E] Excel

Von Titel &

‘Vorgangs-hr.

Abgabetermin
23082013 23:59

Auktionsbeginn

i

E(i Logout...
-
Status
¥
1-1von1
Auktions-Typ
C -

Méoéchten Sie |hre Stammdaten andern, so klicken Sie auf den oben links blau hinterlegten
Unternehmensnamen oder wahlen Sie im Navigationsbereich den Punkt Administration und
im Subnavigationsbereich den Punkt Stammdatenblatt aus:

Kontakt & Hife~ 3 Anfragehistorie News Logout...
@ =] @ ]
«| | Startseite | Stammdaten *
Beispielfirma A -~ E
UserID:5, S~ B =
e ""'-...,.. Personliche Daten Angaben zum Unternehmen WGRP (LBDIN) WGRP (eClass) 4.1 WGRP (eClass) 5.1
-
-~ -
e o =
Firmenname Beispieffirma A
stammdaten S Firmenerweiterung
£ Stammdatenblatt = =3 || VOmame/Name Lisa Marciado
& Konto D-U-H-5 Nummer Falls vorhanden, tragen Sie bitte hier Thre D-U-H-S-Nummer ein. Weitere Informationen erhalten Sie hier.
£7  Rechnunden - - =
£ Lvunits Historie Umsatzsteuer-ID-Nr DE 123456789
Ansprechpann%r ¥ E-Mail info@beispielfirmaA.de
1 CcMail lisa.marciado @firmas.de, bsp@firmaacom | []
Einstellungen 1 ¥
1 Strasse Kreuzberger Ring 68
1 PLZ 01234 MM
1
1 ort Beispielort
: Land Germany @
: Telefon 012345/678-9
1 Mobil
i 1 Fax
"Zj\l Startseite 1
@B e i Internetadresse 0
<3 Auktionen |
3 1 .
7 . Z
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2 Aktuelle Ausschreibungen / Auktionen finden

Alle aktuellen Ausschreibungen und Auktionen werden nach dem Login auf der Startseite
von myFutura tabellarisch gelistet.

@ Kontakt & Hife~ ) Anfragehistorie (@) News = Logout

« Startseite

Beispielfirma A

UserlID: Laufende Ausschreibungen =

P Eiprucken | [ Excel

Von Titel & Vorgangs-Nr. Abgabetermin Status
Empresa ASC 5.4 Musterausschreibung 23.08.2013 23:59 7
| <] August, 2013 3
So Mo Di Mi Do Fr Sa
0102 03
04 05 06 07 08 09 10
11 12 13 14 15 16* 17
18 18 20 21 22 23* 24
25 26 27 208 29 30 A

2 1-1von1

Laufende und kommende Auktionen -

P &Eiprucken | & Excel

Von Titel + Vorgangs-Nr. Auktionsbeginn Auktionsen de Auktions-Typ

£

[’ Anfragen
il
\_j Auktionen

7'y Administration
o =

Wahlen Sie mit der Maus aus der Tabelle nun die Ausschreibung/Auktion lhrer Wahl, um zur
Detailansicht zu gelangen.

Diese besteht im Fall einer Ausschreibung aus den Karteireitern ,Deckblatt", ,Forum und
Anlagen", ,Positionen® und ,Logbuch®.

Startseite .:‘_ 001_201450 Test ¥5 V5 Material '*

28

Deckblatt | Forum und Anlagen ¢ Positionen Logbuch

Im Fall einer Auktion gibt es einen Reiter ,Auktion®.

3 Ausschreibungsunterlagen sichten

3.1 Anlagendokumente des Ausschreibers sichten und
speichern

In der Registerkarte ,Forum und Anlagen® finden sich Zusatzinformationen zur Bearbeitung
der Anfrage. Noch nicht gesichtete Anlagen werden durch Fettdruck hervorgehoben
angezeigt.

Ggf. missen Beitrdge oder Anlagen bestatigt werden. Wahlen Sie hierfur den
entsprechenden Beitrag im Baum an und bestatigen Sie den Erhalt auf der rechten Seite
durch Klick auf den Button ,Bestétigen®.

Die Anlagen selbst laden Sie ebenfalls auf der rechten Seite durch Klick auf die Datei
herunter. Oder Sie nutzen die Sammelzip-Funktion.
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Futura

Startseite “’j Musterausschreibung *

]

Deckblatt Forum und Anlagen i Positionen Logbuch

Forum und Anlagen
Anfrage: Musterausschreibung : Version:

\5) Neue Frage @ Alktualizieren @ Zip

=] zu bestaeti de Mitteilungen/Anlagen (2)

[ | AEB Musterausschreiber

Betraff: AEB Muster. hreiber
I_.JAusschreibungsuntenagen etre “ . HEeraussChren e
(] Mitteilungen/aniagen Prioritat: [\ Mit Bestatigung
|_] Allgemeine Mitteilungen/Anlagen Absender: A
Anfrage: \ Musterausschreibung

Gesendet am: “19.08.2013 17:52

Nachricht | pactitigung %
9, Michten Sie hiermit bestatigen?
\_‘
Ja Nein
Anlagen
Datei Dateigrofke

3.2 Leistungsverzeichnis sichten

Das Leistungsverzeichnis finden Sie Ublicherweise in der Registerkarte ,Positionen®.
Nach dem Aktivieren Der Anfrage (Button ) haben Sie die Mdglichkeit, das Verzeichnis als

D83-, als XLS- oder PDF-Datei zu exportieren (Button ). Zum Aktivieren s. Kapitel 4.1, S.
12.

Startseite 1‘} Musterausschreibung '*
& (=]

Deckblatt Forum und Anlagen Logbuch

Bverraosiote 2 i Douments @ pngatolsstas Kicken Ste i aufdas Akiweren-Syrbol (1t i graner Faken).

Bitte beachten Sie, dass Ihre P ingaben gerundet den! Maximal zula

Nachkommastellen: 2!

01 Niederspannungskabel |~
Nr Kurztext Details |Menge ME |EP Nachlass % Summe
01.000001 Erdkabel Starkstromkabel NYY-) 5x2,5 mm? 1,000 |m £ 0.00 0,00
01.000002 Erdkabel Starkstromkabel NYY-) 3x2,5 mm? 1,000 |m £ 0.00 0,00
01.000003 | Erdkabel Starkstromkabel NYY-] 3x1,5 mm? 1,000 |m £ 0.00 0,00
01.000004 | Erdkabel Starkstromkabel NYY-] 4x10 mmz ffdm 1.000,000 |m £ 0.00 0,00 =

[pro 100 m]

01 SUMME: 0,00 0,00
02 Hochsp kabel

Nr Kurztext Details | Menge ME |EP Nachlass % Summe
02.000001 Hochspannungskabel 0,5mm2 25k 10.000,000 |m £ 0.00 0,00

[pro25m] B

02.000002 HSW Silikonleitung UL3239 0,24 mm2 SkV-60kV 1,000 |m € 0.00 0,00
02.000003 Geschirmtes Hochspannungskabel 13,3 mm2 10 kV DC 1,000 |m £ 0.00 0,00
02.000004 Geschirmtes Hochspannungskabel 0,34 mm2 20 kV DC 1,000 |m £ 0.00 0,00
02.000005 | Geschirmtes Hochspannungskabel 3,21 mm2 80 kV DC 1,000 |m £ 0.00 0,00
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4 Teilnehmen / Ablehnen

4.1 Anfrage/Ausschreibung/Auktion aktivieren

Wenn Sie an einer Anfrage/Ausschreibung oder Auktion teilnehmen mdochten, aktivieren Sie
diese, indem Sie auf der Karteikarte ,Positionen®, bzw. ,Auktion” oben auf den Button mit

dem grinen Haken auf weillem Blatt klicken .

Bei manchen Ausschreibern kommt eine Kostenbeteiligung auf Sie zu, d.h. Sie missen vor
dem Aktivieren zunachst ber Administration / Konto ein Abonnement oder ein LV Unit-Paket
(LV Units sind interne Abrechnungseinheiten) bestellen. Welche Art Nutzungsgebihren
gefordert ist, ersehen Sie der Beschreibung rechts oben auf der Karteikarte ,Positionen“ der
Anfrage bzw. der Karteikarte ,Auktion” der Auktion.

Aktivieren oder deaktivieren Sie eine Anfrage/Auktion zunachst nicht, so versendet das
System automatisch Erinnerungsmails, solange bis eine Aktivierung/Ablehnung durch Sie
erfolgt ist, bzw. die Hochstanzahl von drei Erinnerungen erreicht wurde.

4.2 Ablehnen, nicht an der Anfrage/Ausschreibung/Auktion
teilnehmen

Wenn Sie nicht an der aktuellen Anfr/Ausschreibung oder Auktion teilnehmen mdchten,

klicken Sie auf den Ablehnen-Button . Sie erhalten anschlieBend die Moglichkeit, einen
Kommentar zu lhrer Ablehnung einzutragen und per Klick auf den Button ,OK* an den
Auftraggeber zu versenden.

5 Ausschreibung nach der Aktivierung bearbeiten

Haben Sie die Ausschreibung aktiviert, finden Sie nun auf dem Reiter ,Positionen“ am
oberen Rand eine Anzahl von neuen Bedienknoépfen, die hier erklart werden:

e =2 B B £ a H
oA R . . VN

Ansicht Angebot Sichern/ Positionen  Angebots- Druckansicht Anfrage
aktualisieren absenden aktualisieren exportieren Preise in neuem ablehnen
importieren Fenster

5.1 Offline bearbeiten / Export

Preislisten kdnnen Sie mittels des Buttons mit dem Diskettensymbol und dem roten Pfeil (E})
exportieren (als D83- oder Excel-Datei). Deren Bearbeitung erfolgt dann offline.
Anschlieend importieren Sie diese Dateien mit Hilfe des Buttons mit der Diskette und dem
grinen Pfeil (&) im DA84-, bzw. Excel-Format zuriick in das System. Details finden Sie
unter ,Kontakt & Hilfe* / ,Hilfe und Handbiicher* im ,Handbuch fir Lieferanten®.

Bitte beachten Sie! Beim Import einer GAEB-Datei muss die Datei im GAEB 90-
Standard D84-Format vorliegen.
Vor dem Import der Excel-Datei muss der exportierten Datei das Excel-Arbeitsmappenformat
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(xlIs, xlsx) zugewiesen worden sein.
Néhere Informationen hierzu gibt das Handbuch, das Sie in lhrem myFutura-Zugang unter
Kontakt & Hilfe”/ ,Hilfe und Handbiicher” finden.

5.2 Online bearbeiten

Mochten Sie Ihre Preise und Details direkt online in die Liste eingeben? Tragen Sie dazu in
der Spalte EP die Preise ein. Sichern und kalkulieren Sie zwischendurch mit dem Taschen-
rechnersymbol-Button.

Startseite ,\": 113843923-01 Musterausschreibung Los 1 '#
@ (=
Deckblatt Forum und Anlagen ¢ Positionen Logbuch
Vertragstexte @ Ihre Dokurmentea @Angebotsstatus

Bitte beachten Sie, dass Ihre Preiseingaben gerundet werden! Maximal
zulédssige Nachkommastellen: 3!

01 Muster-Leistungsverzeichnis ]
01.01 Titel 1

Nr Kurztext Details Menge ME EP Nachlass % Summe
01.01.0001 Position 1 100,000 |STK . 0.00 0,00
01.01.0002 Position 2 | 2.000,000 |STK . 0.00 0,00
01.01.0003 Position 3 800,000 |STK € 0.00 0,00
01.01.0004 Position 4 200,000 |STK € 0.00 0,00
01.01.0005 Position 5 | 4.000,000 |STK . 0.00 0,00

5.3 Texterganzungen eintragen

Sie kdnnen nur dann Texterganzungen eintragen, wenn der Ausschreiber lhnen hierzu die
Moglichkeit einrdumt. Sie erkennen dies an dem speziellen Symbol in der Spalte Details:

1 Batterien fiir Gabelstapler
Nr Kurztext Details Menge ME EP
1.000001 12 7 3 P75 345 BEX (A) @ 35,000 |5t
1.000002 Details, Langtexte !J' ol x
| 000003 1000001 127 3 74 345 EX (A)
1.000004 12 7 3 P75 345 EX (A)
Batterien in Gabelstapler montieren und anschlieBen.
1.000005
1.000006 . . .
Ist die Beschreibung in Deutsch? : @ 13 |7 Nein
1.000007 Liegt eine ISO 9001-Zertifizierung vor? : v
1.000008 Geben Sie bitte Ihre Lieferzeit in Wochen . 2 wo.
an:
1.000009
1
Bearbeiter des Anged sichern Fenster schliefen kg
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5.4 Anlagen hinzufluigen

Wenn Sie zu lhrem Angebot noch eigene Dokumente hinzufligen moéchten, klicken Sie bitte
links oberhalb der Preisliste auf ,Ihre Dokumente*:

Deckblatt Forum und Anlagen  Positionen Logbuch

‘u’er‘tragstexte @ Ihre Dokumente @)Angebotsstatus

Bitte beachten Sie, dass Ihre Preiseingaben gerundet werden!
Maximal zuldssige Nachkommastellen: 2!

Es offnet sich daraufhin ein Dialogfenster, von dem aus Sie Dokumente von lhrer Festplatte
hochladen kdnnen. Beachten Sie die maximale GréflRe der Dateien!

Klicken Sie auf den Button neben Bitte wahlen und wahlen Sie die entsprechende Datei
aus. Klicken Sie anschlieRend auf Offnen, anschlieBend den Button Anlage hochladen.
Wiederholen Sie diese Schritte fiir jedes Dokument, das Sie lhrem Angebot hinzufligen

mochten.

o
Anlagen verwalten
éi'Zurl’Jc:ksstzsn ‘ﬂﬁunlagshnchladen
Datei (max 4 MB): Bitte wihlen @
|
£3 (U =
Datei Dateigrizse Zeit Anfrage-Verzion
Erfolgreich hochgeladene Anlagen erscheinen im Dialogfenster in einer Tabelle:
(] |EY

Anlagen verwalten

éﬁ Zuriicksetzen | 4@ Anlage hochladen

Datei (max 4 MB): Bitte wahlen @,
|
o8 ] E
Datei Dateigrizse Zeit Anfrage-Verzion
1 Anlage 2.pdf 3071 KB 250112 2312 1
2 Anlage 1.pdf 5038 KB 250112231 1
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Futura

5.5 Angebot absenden

Am Ende jeder Anfrage steht das Absenden lhres Angebots, das mit dem Button
ausgelost wird.

Ob alles funktioniert hat, kbnnen Sie an verschiedenen Stellen Uberprifen:

o Es offnet sich automatisch ein Fenster mit dem Angebotsstatus

Startseite “’_.\ Musterausschreibung '#
@ E3 =

Deckblatt Forum und Anlagen || « Positionen Logbuch

[=]|E3
Bearbeiter des Angebotes (fiir Riickfragen: Name, Email, Tel, Fax) - §
I.QJ Drucken
Beispielfirma A, I
Ihre Angebotsdaten: - =
Angebotsdatum: 19.08.2013 18:00
Angebotssumme: 4.924,70 I
EE
Angebots-Signatur: e00d9d23edel6a23e84370f062028004 =
Kalkulztions-Signatur: e00d9d23edel6a23e84370f062028904 -
Micht bepreiste Positionen: 2 I
Thre Anlagen zum Angebot: - -
0 Y \L
Datei Dateigrosse Zeit Anfrage-Version =
1 Anlage_01.pdf 104.02 KB 19.08.13 18:00 1 -
H H *
e Im Karteireiter ,Logbuch
Startseite q’_.k Musterausschreibung *
Deckblatt Forum und Anlagen « Positionen Loegbuch
2 -E- Drucken ’-_TJ| Excel
Zeitpunkt + Von Aktion Wert Details
I 15.08.2013 18:00 Angebot abgegeben. Summe: 452470
19.08.2013 18:00 Fehlende Preise 2,00
19.08.2013 18:00 Neue Anlage — Anlage_01.pdf
19.08.2013 17,58 Kalkulation gesichert. Summe: 4924 70
19.08.2013 17,58 Anfrage aktiviert —_
19.08.2013 1757 Anlagen volistdndig erhalten. -—_
19.08.2013 1757 Mitteilung bestatigt. Ausschreibungsunt...
19.082013 17:53 Witteilung bestétigt. AEB Musterausschr...

e Das Deckblatt enthalt ganz unten ebenfalls die Absende-Daten und die
Gesamtsumme.
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Startseite .:'_ Musterausschreibung

Deckblatt || Forum und Anlagen || # Positionen Logbuch
Beschreibung
Bezeichnung Musterausschreibung

E-Mail

Freigabe und Fristen

Freigabedaturn der Anfrage 06.08.2013 14:35 MET
Abgabetermin 23.08.2013 23:39 MET
Konditionen
Anfrage-\Wahrung EUR
Ansprechpartner Empresa ABC 5.A. /
Thr Angebot VOM 19.08.2013 18:00 MET SUMME: 4.924,70

o Auf der Startseite sehen Sie in der Tabelle mit den laufenden Anfragen Ihre gerade
beantwortete Anfrage in der Spalte ,Status® ebenfalls mit einem griinen Hakchen

versehen. (Zuvor missen Sie die Ansicht mittels des Buttons & aktualisiert haben.)

Startseite

Laufende Ausschreit

£ || &iDrucken | 3] Excel

Von Tite] & ‘organgs-Nr. Abgabetermin Status

Empresa ABC S.A. Musterausschreibung —_ 23.08.2013 23:59 J

“,

6 Auktion nach der Aktivierung bearbeiten

6.1 Vorabinformation zur Auktion
Nach dem Aktivieren der Auktion kdnnen Sie an dieser teilnehmen. Informationen Uber die
Art und die Einstellungen der Auktion kénnen Sie auf der Karteikarte ,Auktion® schon

nachlesen, bevor diese beginnt. Klicken Sie dazu auf den Info-Button zur Avktion @ rechts
oben auf diesem Bildschirm. Einige Auktionsparameter sind bereits vor Auktionsbeginn flr
Sie ersichtlich, andere kdnnen Sie erst bei laufender Auktion einsehen. Nachlass-Eingabe-
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Felder erscheinen ebenfalls zum Teil erst nach Beginn der Auktion oder sind, je nach
Einstellung des Auktionsinitiators, gar nicht sichtbar.

6.2 Aktivitaten wahrend der Auktion

Um bei einer Auktion bieten zu konnen, muss diese aktiviert worden sein. Nahere
Informationen hierzu gibt das Kapitel 4.1, S. 12. Nach Auktionsbeginn wahlen Sie |hre
Nachlasse aus den vorgegebenen Feldern aus oder tippen diese manuell ein. Wir

empfehlen, lhre Gesamtsumme mittels Taschenrechner-Symbols neu zu kalkulieren. |st

diese korrekt, stellen Sie Ihr Angebot mit dem Angebot-Absenden-Buttons in das System.
Jetzt kann es der Auktionsinitiator einsehen bzw. die MyFutura-Plattform auswerten.

7 Hilfe

Eine ausfuhrliche Anleitung bietet Ihnen das myFutura Handbuch, das Ihnen unter ,Kontakt
& Hilfe / ,Hilfe und Handbticher® als PDF-Dokument zur Verfligung steht.

@ Kontakt & Hilfe = | = Anfragehistorie @ News

FAQ
< Startseite

@
@ Kontakt
a
a

myFutura Hilfe und Handbiicher =113
Hilfe und Handbiicher = s = - )
Website Futura Solutions Cotn L] ALz
01.03.2012 07:00 Allgemeine I Nut; bedir der Futura
Nutzungsbedingungen GmbH fir myFutura (...}
n August, 2013 u 01.03.2012 08:00 Handbuch fiir Lieferanten Handbuch fir Ligferanten: PDF Downioad (.}
So Mo Di Mi Do Fr Sa
01.03.2012 05:00 Leitfaden fiir Lieferanten Leitfaden for Lieferanten: POF Download (...}
01 o2 o3
04 05 06 07 08 09 10 01.03.2012 08:00 Kurzeinfithrung fiir Kurzeinfilhrung fiir Lieferanten POF Download ()

Lief: e
11 12 13 14 15 16*F 17 ieferanten

18 19 20 21 22 23* 24

25 26 27 28 29 30 31 @
Handbuch fur Lieferanten: PDF Download

X Fenster schiiefen

Weitere Informationen erhalten Sie bei:

Futura Solutions GmbH
Kreuzberger Ring 68

65205 Wiesbaden

Telefon +49 (0) 6 11/ 33 460 — 460/461
Fax +49 (0) 6 11/ 33 460 - 597
Internet www.futura-solutions.de

E-Mail support@myFutura.eu
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